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Perguntas frequentes sobre o processo de agendamento e realização do 

exame de qualificação no PPGEP-So.  
 
A apresentação deste documento não dispensa o discente da leitura integral do Ato 
Administrativo nº 9. 
_____________________________________________________________________________ 
 
1. Qual é o objetivo principal do Exame de Qualificação?  
 
O exame visa avaliar o nível de conhecimento e familiaridade do candidato com as teorias do seu 
tema, além de sua capacidade de apresentar os conceitos de forma clara, organizada e 
contextualizada com os resultados parciais obtidos. No caso do Doutorado, também é avaliado o 
ineditismo da pesquisa. 
 
2. Quais são os prazos máximos para realizar a qualificação?  
 
Contados a partir da data de matrícula no curso, os prazos máximos para aprovação são: 

●​ Mestrado: 547 dias. 
●​ Doutorado: 1095 dias. 

3. Qual deve ser o formato e o conteúdo do texto de qualificação?  
 
O texto pode seguir o formato de monografia tradicional ou de compilação de artigos. Em ambos 
os casos, a estrutura mínima obrigatória deve conter: Título, Resumo, Palavras-chave, Sumário, 
Introdução, Revisão da Literatura e Metodologia. 
 
4. Como a Banca Examinadora deve ser composta?  
 
A banca deve ter um número ímpar de membros com título de Doutor e é sempre presidida pelo 
orientador. 

●​ Mestrado: Mínimo de 3 membros (o presidente, 1 avaliador interno e 1 avaliador externo). A 
maioria deve ter índice h (Scopus) maior ou igual a 5. 

●​ Doutorado: Mínimo de 5 membros (o presidente, 2 avaliadores internos e 2 avaliadores 
externos). A maioria deve ter índice h (Scopus) maior ou igual a 7.  

Além disso, é obrigatório indicar pelo menos 1 suplente interno e 1 externo em ambos os casos. 

5. Quais são as restrições éticas para a formação da banca?  
 
A composição deve obedecer aos princípios da impessoalidade e ética. Por isso: 

●​ A maioria dos membros da banca não pode ter atuado como orientador ou coorientador do 
trabalho. 

●​ É proibida a participação de parentes até o terceiro grau (consanguinidade ou afinidade) do 
candidato ou do orientador/coorientador. 

●​ É proibida a participação de atual ou ex-cônjuge/companheiro do candidato ou do 
orientador/coorientador. 

 

6. Como o exame é estruturado no dia da defesa?  

https://sei.ufscar.br/sei/modulos/pesquisa/md_pesq_documento_consulta_externa.php?Z7Fxxbpq-Y6zDWxr0qaRkrgdXbfjS_ML28Tg72azBz4GdKaTbJG9etbPBjJVGQ5vWFkwPjJRjz9WvfrK3Lr8LPejJazSt4jIgVI63eiXV3gIeVRRm69zVXi4k6Omoulg
https://sei.ufscar.br/sei/modulos/pesquisa/md_pesq_documento_consulta_externa.php?Z7Fxxbpq-Y6zDWxr0qaRkrgdXbfjS_ML28Tg72azBz4GdKaTbJG9etbPBjJVGQ5vWFkwPjJRjz9WvfrK3Lr8LPejJazSt4jIgVI63eiXV3gIeVRRm69zVXi4k6Omoulg
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O exame é organizado em duas partes: 

●​ Apresentação: Exposição oral do candidato com duração máxima de 30 minutos para o 
Mestrado ou 45 minutos para o Doutorado. 

●​ Arguição: Questionamentos da Comissão Examinadora (o tempo é livre e definido a critério 
da Comissão). A defesa pode ocorrer na modalidade presencial ou híbrida. 

7. Como e quando devo agendar o exame?  

O agendamento deve ser feito obrigatoriamente através do Sistema ProPGWeb com uma 
antecedência mínima de 30 dias da data da prova. 
 
Antes de prosseguir com o agendamento consulte a secretaria do PPGEP-So sobre a reserva de 
uma sala para a realização do exame.  
 
Abaixo seguem os links dos vídeos tutoriais com a explicação das ações que cada perfil deve realizar 
neste procedimento: 

●​ Perfil 'Aluno(a)' - https://youtu.be/wM9yBLGxUr8 
●​ Perfil 'Orientador(a)' - https://youtu.be/KNqaygqG_dM 
●​ Perfil 'Coordenador(a)' e Perfil 'Secretário(a)' - https://youtu.be/2au_SpjblWs 
●​ 'Membro de Banca Examinadora' - https://youtu.be/QFHihCHsbpg 

 
 
8. Quais documentos preciso enviar no momento do agendamento no sistema?  
 
O(A) discente deve fazer o upload obrigatório de três documentos: 

1.​ O texto de qualificação em formato PDF. 
2.​ O Formulário de Agendamento de Defesa devidamente preenchido e assinado pelo(a) 

aluno(a) e pelo(a) orientador(a). 
3.​ O Comprovante de Produção (comprovante de publicação de artigo em congresso ou 

periódico SCOPUS em coautoria com o orientador para alunos de mestrado; ou comprovante 
de produção técnica realizada no caso de doutorado). 

Nota: A ausência de qualquer um destes documentos impede a homologação pela Coordenação. O 
envio do texto aos membros da banca examinadora também deve ser feito pelo candidato nos 
mesmos 30 dias de antecedência. 
 
9. O que acontece se houver alterações de data ou de banca após a aprovação da 
Coordenação?  
 
O discente terá que cancelar a solicitação e reiniciar todo o fluxo no sistema ProPGWeb, o que 
sujeitará o processo a uma nova análise de prazos. 
 
10. E se o candidato for reprovado no exame?  
 
Caso seja reprovado, é permitida uma única repetição do Exame de Qualificação, contanto que 
essa repetição ainda respeite o prazo máximo de aprovação (547 dias para mestrado e 1095 dias 
para doutorado). 
 
 

https://youtu.be/wM9yBLGxUr8
https://youtu.be/KNqaygqG_dM
https://youtu.be/2au_SpjblWs
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https://forms.gle/CPHU3gtirpWqNd8H7
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