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PROCEDIMENTOS PARA HOMOLOGAGCAO DA DEFESA
(POS-DEFESA)

Este roteiro ndo dispensa a leitura da Norma Complementar N2007 (05/09/2012) e
do Regimento Interno do PPGEP-S

Os procedimentos anteriores a Defesa (pré-defesa) devem ser consultados em
documento especifico disponivel no site do PGPEP-So.

O(A) orientador(a) devera entregar na Secretaria do Programa os seguintes documentos,
devidamente preenchidos e assinados pelos membros da Banca.

Documento Quem assina ‘I:Ii:?ero e
Ata da Defesa Membros da banca 2
Relatdrio de Defesa Membros da banca 2
Folhas de aprovacao Membros da banca 2
Termo de conferéncia para emissdo do Diploma O(a) mestrando(a) 2
Termo de conhecimento dos tramites de pds-defesa O(a) mestrando(a) 1

Logo apds a Defesa, o(a) mestrando(a)devera dirigir-se a Secretaria para:

v’ Retirar as capas da dissertacdo (opcional);
v’ Retirar 1 via da folha de aprovacdo; e
v’ Receber as instrucdes para a homologacdo da defesa da dissertac3o.

Sendo aprovado na Defesa de Dissertacdo, sob a supervisdo, do(a) orientador(a), o(a)
mestrando(a) terd um prazo de 2 (dois) meses corridos (sessenta dias) apds a data da
Defesa da Dissertacdo para entrega da versdo definitiva, com as correcdes propostas pela
Banca. Observar que o(a) orientador(a) é responsavel pela verificacdo se a versao segue
todos os itens normatizados e mudancas solicitadas pela banca examinadora.

IMPORTANTE:

Diante do prazo regimental de 2 (dois) meses para entrega da versdo definitiva na
Secretaria e dos demais documentos necessarios a homologacdo da Dissertacdo, é
fundamental que o(a) mestrando(a) considere, além do tempo necessario para as
alteragOes na Dissertacdo e revisdes do texto pelo(a) orientador(a), o tempo necessario
para impressdo e encadernac¢ao dos exemplares (item opcional).
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O quadro a seguir elenca os documentos que deverdo ser entregues a Secretaria para dar
inicio ao processo de homologacdo da Dissertacao.

Documento Quantidade Observagao

Termo de encaminhamento da versao . , .
Disponivel no site do PPGEP-So, em

definitiva (assinado pelo(a) 1 , .
. Formularios.
orientador(a) )
=l e Conforme o comunicado em 29/06/2016 na
xermplar=impres peadernado-com

802 Reunido Ordinaria do Conselho de Pds-
1 Graduagdo (CoPG), ndo é mais necessario

entregar o exemplar impresso da

Dissertagdo/Tese a Biblioteca.

a gapa padﬁa@ d—\ LIECC oy d—\ Dicc v%

Coépia digital da versdo definitiva,
constando da ficha catalografica e da 1CD
folha de aprovagdo (em formato pdf).

http://www.bso.ufscar.br/servicos-e-
informacoes/ficha-catalografica

InformagGes sobre como obter o documento

estdo disponiveis no site da BSo, em Pds-
1 Graduagdo, no enderego:

http://www.bso.ufscar.br/servicos-e-

Atestado Negativo de débitos na
Biblioteca de Sorocaba

informacoes/copy of pos-graduacao
Formulario Coleta CAPES (preenchido e Disponivel no site do PPGEP-So, em
assinado) Formularios.
E-mail de confirmagdo emitido pelo
Repositdrio Institucional comprovando 1
o depésito da Dissertacdo. ffova!
Autorizacao ao PPGEP-So para
divulgacdo da dissertacdo na Plataforma 1
Sucupira (CAPES) ffovo!

InformacGes sobre o autodepdsito estdo
disponiveis em https://repositorio.ufscar.br/

Disponivel no site do PPGEP-So, em
Formularios.

Fica a critério do(a) mestrando(a) e do(a) orientador(a) a distribuicio de exemplares da
Dissertacdo. Neste caso, retirar as capas gratuitamente na Secretaria do PPGEP-So.
Observar que a impressdo e a encadernacdo dos mesmos sao de responsabilidade do
estudante, que devera arcar com seus custos.

Apds a correcdo da Dissertacdo e antes da impressdo, o estudante devera gerar a Ficha
Catalogréfica. A Biblioteca de Sorocaba (BSo) disponibiliza em sua pagina o programa
Gerador de Ficha Catalografica, com dados de identificagao da obra fornecidos pelo préprio
autor. E importante observar que na vers3o impressa da disserta¢do, a impress3o deve ser
no verso da folha de rosto.

Acesse o link Ficha Catalografica e saiba como gerar a ficha catalografica da sua
dissertacdo.

As informacdes sobre a elaboracdo da Ficha Catalografica devem ser obtidos diretamente
na pagina da Biblioteca Sorocaba (BSo), na opg¢do http://www.bso.ufscar.br/servicos-e-
informacoes/ficha-catalografica
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Ressaltamos que o procedimento acima é obrigatério e imprescindivel para a
disponibilizacdo da dissertacdo na Biblioteca Digital de Teses e Dissertacdes da UFSCar,
conforme o exigido pela CAPES.

Noticia do Inforede de 03/10/2017:

A partir do dia 2 de outubro, o Repositdrio Institucional da UFSCar (RI-UFSCar) passou a
disponibilizar o sistema de autodepdsito em sua interface. O objetivo é que o préprio autor
faca a submissdo de sua tese ou dissertacdo, agilizando o processo de depdsito e
homologacdo. Assim, também ja estd disponivel na interface do RI-UFSCar o material de
apoio e orientacdo para o autoarquivamento: manual de autodepdsito, infografico e carta
comprovante e documento destinado a validacdo da versao final de teses e dissertagdes. O
Repositério Institucional da UFSCar é um sistema de informacdo que visa armazenar,
preservar, organizar e disseminar amplamente a producdo intelectual dos diversos setores
e segmentos da comunidade da UFSCar, provendo o acesso aberto a informacgdo produzida
na Instituicdo e registrada como cientifica, tecnoldgica, didatica, artistico-cultural e técnico-

administrativa.
Fonte: Noticias UFSCar Edi¢do 03/10/2017

Processo de autodepadsito do
Repositorio Institucional da UFSCar

Elaboragho da versio final
riagio ¢

https:z/irepositorio.ufscar.br

Fonte: https://repositorio.ufscar.br/static/final-ri-ufscar-autoarquivament-infografico.pdf

SOBRE O ACESSO AO REPOSITORIO INSTITUCIONAL

Endereco: https://repositorio.ufscar.br/

Nome de usuario: “Numero UFSCar”
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Senha: senha utilizada nos sistemas da UFSCar.

Para localizar o seu “NUmero UFSCar”, consulte http://www.sin.ufscar.br/imagens/como-
localizar-o-seu-numero-ufscar-via-sagui-1. Lembre-se de consultar as orientagGes
especificas para estudantes.

De posse de um exemplar definitivo da Dissertacdo (em versao pdf) devidamente
depositado no Repositdrio Institucional e com toda a documentagdo do estudante, a
Secretaria encaminhard o processo de defesa para homologacdo junto a CPGEP-S
(colegiado do PPGEP-So).

Observar que a Dissertacdo e os demais documentos necessarios a homologacdo devem
ser_entregues na Secretaria no prazo de 2 (dois) meses corridos (sessenta dias) apds a
data da Defesa da Dissertacao, conforme orientacdes do item 2 deste Roteiro.

Apds a homologacdo da defesa pela CPGEP-So, os documentos serdo encaminhados ao
colegiado superior da pés-graduacdo da UFSCar, o Conselho de Pds-Graduacdo (CoPG).
Sendo aprovado nesta instancia, o processo serd enviado ao Setor de Emissdo de Diplomas
para registro do Diploma.

Para a homologagao da Dissertacao é imprescindivel que o estudante ndao possua débitos
com a Biblioteca (BSo) e esteja com a documenta¢dao em dia no PPGEP-So.

Sera disponibilizado ao(a) mestrando(a), logo apds a homologacdo pelo Conselho de Pés-
Graduacao, o certificado. Observar que o certificado sé estara disponivel aos estudantes
gue tiverem a versdo definitiva da Dissertacdo homologada na CPGEP-So e no CoPG.

A Secretaria do PPGEP-So contatara, por e-mail, o estudante para a retirada do diploma, a
medida que recebé-los da Pré-Reitoria de Pés-Graduacao.

O certificado e o diploma deverdo ser retirados pessoalmente na Secretaria do PPGEP-So.
Os diplomas poderao ser entregues a terceiros, incluindo o(a) orientador(a) , mediante a
apresentacao de procuracao com firma reconhecida da assinatura.

A Secretaria ndo enviara diplomas pelo correio.

O registro da 12 via do diploma esta isento de pagamento de taxas de servicos. No entanto,
o registro da 22 via do diploma requer o pagamento de taxa de RS 95,00, conforme Portaria
GR N2 419/10.

Para obter informacgdes sobre a solicitagdo de 22 via e o valor atualizado da taxa, contatar a
Secretaria do PPGEP-So (ppgeps@ufscar.br).
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